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Quy trinh quan Iy héa chat, sinh pham M4 tai lieu: QTQL 5.7.7.1

1.Muc dich

- Quy trinh nay quy dinh cach thirc quan 1y hoa chét, sinh phém tai khoa Xét nghiém Bénh vién
da khoa khu vyc Ninh Hoa nhdm quan 1y theo dai viéc xudt nhap hoa chét, sinh pham va kiém
tra s6 lugng xuat nhap ton dé tranh viéc sir dung lang phi.

2. Pham vi ap dung

- Ap dung tai khoa Xét nghiém- Bénh vién da khoa khu vuc Ninh Hoa.

3. Trach nhiém
- K¥ thuat vién dugc phan cong c6 trach nhi€m tuén thu dung quy trinh.

- K¥ thuat vién Truong khoa, phu trach bd phan c6 trach nhiém giam sat viéc tuan tha quy trinh
tai khoa.

4. Pinh nghia va chir viét tit

4.1. Dinh nghia
4.2. Chiv viét tat

Chir viét tat Dién giai

QTQL Quy trinh quan ly

XN Xét nghiém
5. Noi dung
5.1 Qua trinh nhip, xuit kho héa chit, sinh pham

Trach nhiém Céac budc thue hién M5 ta, biéu miu
Lanh dao khoa XN Lap du tru Can cur trén mure st dung nam trudc, €O

ké hoach 1ap du tri1 hoa chat, sinh pham

cho nam sau

Ky thuat vién truéng Lap du tru Can cu trén muec tiéu thu thang trudc,
1ap dy tru cho thang sau.

NOp cho thu kho- Khoa Dugc vao ngay
dau thang. Cham nhat ngay 3 cta
thang.
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Quy trinh quan ly hoa chat, sinh pham

M4 tai lieu: QTQL 5.7.7.1

Lap du tri theo mau.

K¥ thuat vién truéng/ Lap phiéu linh | Linh hoa chét, sinh pham khi c6 nhu

Nhan vién khoa XN cau

Lanh dao khoa XN Phé duyét Ky duyét phiéu linh héa chat, sinh
pham

Lanh dao khoa Duogc Phé duyét Truong / pho khoa ky duyét trén phiéu
linh

Thu kho Duyét cap Duyét cap theo phiéu linh

K¢ toan Duoc

In phiéu xuat

Keé toan Dugc in phi€u xuat kho

Nhan bién/ thi kho (Kho | Xuat hoa chét, sinh | Cap phat theo sé luong di duyét, kiém
chinh) pham tra, s6 luong, chung loai.
Nhan vién khoa XN Nhap vao khoa Luu phiéu linh va xuat
Nhan vién khoa XN Xuat kho Ghi s6 cap phat vat tu y té tiéu hao, co
ky giao nhan.
Nhan vién khoa XN/ Kiém tra Hang thang c6 kiém tra, bao céo xuat
K¥ thuat vién truong nhap ton.
Hang quy c6 kiém ké , bao cao s6
luong tdn, han su dung, nudc san XUAt.
Khoa Dugc Kiém ké Thuc hién kiém ké hang quy
K¥ thuat vién truong khoa Luu hd so Luu day du cac biéu mau, bién ban

XN/ Nhéan vién khoa XN

kiém ké

5.2 Sip xép va bao quan hoéa chit, sinh pham tai khoa
- Hoa chét, sinh pham can sap xép bao quan theo quy dinh.
- Sap xép ngin nap, gon gang, dung vi tri, thuong xuyén kiém tra han ding.

- C6 tii lanh bao quan, dam bao khong bi hong, mat mat gay lang phi.
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Quy trinh quan ly hoa chat, sinh pham

M4 tai lieu: QTQL 5.7.7.1

6. Cac loai ho so va thoi gian, noi lwu triv

STT Tén hd so hru Noi luu Thoi gian luu tdi

thiéu

1 Du tru héa chat, sinh phém Khoa Duoc; khoa Xét I nam
hang nam nghiém

2 Du trit héa chét, sinh phém Khoa Duoc; khoa Xét 1 nam
hang thang nghiém

3 Phiéu linh hoa chat, sinh Khoa Duoc; khoa Xét 1 nam
phim nghiém

4 Phiéu xudt kho hoa chét, Khoa Duoc; khoa Xét 1 nam
sinh phdm nghiém

5 S6 theo ddi xuat Khoa Xét nghiém 1 nam

6 B4o cdo xuat nhép ton hang | Khoa Dugc; khoa Xét I nam
thang nghi¢m

7 Bién ban kiém ké hang quy | Khoa Duoc; khoa Xét 1 nim
nghi¢m

7. Tai liéu tham khao

- Quyét dinh 5530/QD-BYT vé viéc Ban hanh hudng dan xay dung quy trinh thuc hanh

chuan trong quéan 1y xét nghiém

- Quyét dinh 2429/QD-BYT ngay 120 thang 06 ndm 2017 vé ban hanh tiéu chi danh gia mirc

chat lugng phong xét nghiém y hoc.
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