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Quy trinh tiép nhan, bao quan, kiém tra va luu kho sinh Ma tai liéu: QTQL 5.7.6
pham va vt tu

1. Muc dich

Quy trinh nay dé ra cac quy dinh trong qu4 trinh tiép nhan, bao quan, kiém tra va luu
kho sinh ph'flm va vat nham dam bao chit lugng va luon co san cho moi hoat dong xét
nghiém.

2. Pham vi

Ap dung cho Khoa Xét nghiém

3. Trach nhiém

Lanh dao Khoa, nhan vién cia Khoa va nhan vién cac don vi khéc khi st dung sinh
pham, vat tu cia Khoa Xét nghiém c6 trach nhiém tuan thu quy trinh nay.

4. Pinh nghia va cic tir viét tit

4.1. Dinh nghia

Trong quy trinh ndy, hoa chat va vat tu tiéu hao dugc goi chung 1a vat tu.

5. Noi dung

5.1. Tiép nhin

- Khoa 1ap phiéu linh sinh pham va vat tu trén phan mém HIS, sau khi linh dao khoa
Xét nghiém va khoa Dugc ky duyét. Ké toan Duoc 1ap phiéu xuét kho .

-Khi nhén sinh phém va vat tu, nguoi nhan phai kiém tra sinh phém va vat tu theo cac
tiéu chi co ban sau:

+ Tén sinh pham, vat tu

+ S6 luong

+ Ngay gio va nhan vién phong xét nghiém tiép nhan.

+ Tinh trang khi nhan ( nhiét d¢ bao quan, danh gia cam quan, diéu kién bao quan)

+ Han str dung.

+ Céc gidy to lién quan.

- Néu dat tiéu chudn, ngudi nhan ky vao phiéu xuat kho va nhin hang.

- Néu khong dat tiéu chuan, nguoi nhan s& tra lai ngudi giao sinh pham va vat tu va
chu thich Iy do khéng nhan. Ngudi nhan c6 thé danh dau nhan biét vao 16 hang khong
dat yéu cau tranh trudng hop bi giao lai dung 16 hang d6.

5.2.Kiém tra

- M&i 1an nhan sinh pham va vat tu, nhan vién tiép nhan nhap vao so theo dai sinh pham

va vat tu.
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- Nhan vién tiép nhan kiém tra tinh trang khi nhan: tinh toan ven ctia hang hoa, diéu kién
bao quan va han sur dung.

- Moi loat sinh phém, vat tu khi nhan vé déu phai duogc kiém tra chirng nhan chét lugng
tir nha san xuat (néu co).

- Bao quan cac nguyén vat liéu ding diéu kién khuyén cdo ctia nha san xuit.

- Sap xép cac nguyén vat liéu theo tirng khu vuc riéng cho ting loai.

- Vat tu méi nhap vé sap xép dé phia trong, cac 16 nhap truée d6 dé ra phia ngoai cho
str dung trude tranh dé hét han. Di véi vat tu khong co han sir dung cd thé dan nhan
ngay nhap kho 1én cac 16 dé ngudi sir dung c6 thé ding cac 16 nhap trude do, tranh ton
dong céc 16 hang nhap truéec.

- Sinh pham néu sir dung khdng hét va c6 nguy co hét han trong vong 6 thang, quan Iy
sinh pham can bao céo cho truong Khoa dé c6 huéng giai quyét.

- Banh gia chat luong vat tu:

+ Quan sat bang mét thuong tinh nguyén ven ciia bao bi, khong thung, rach, bep

+ Pién két qua danh gia vao sb theo ddi chit luong vat tu

-Panh gia chét luong sinh pham:

+ Cac loat sinh phém khi nhan vé déu phai duoc kiém tra.

+ Quan sat bang mit thuong xem cac lo hoa chét, sinh pham c6 bét thuong khong. Céc
bat thudng bao gdm: Bat nip, van duc, thay d6i mau sic. ..

+ Pién két qua danh gia vao sb theo ddi chit luong vat tu

5.3. Bdo quan va luu kho

- Bdo quan sinh phém, vat tu theo dic tinh ctia nha san xuét.

- Sap xép ngan nap.

- Phan chia vi tri va ghi nhén cho ting loai sinh pham, vat tu. Nén sip xép cac vit tu co
han ngén hon ra phia bén ngoai.

- Khu vyc bao quan tranh duge anh nang truc tiép va bao dam thong gio.

- Theo doi hang ngay nhiét d va do 4m khu vuc bao quan.

- C6 s6 theo ddi nhan vién ra vao kho

- Cac sinh phém, vat tu hét han hodc khong dat tiéu chuén duoc dan nhin canh bao dé
nhan vién biét va dugc luu trir riéng.

- Héa chat doc hai dugce dan nhan voi tén hoa chat ddc hai va d§ nguy hiém ( né€u co).
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- Hoa chit dé chay duoc cit & noi tranh anh sdng mat tro1 va dudi nhiét do gay chay nd,
tai khu vuc thong thoang.

5.4. Str dung

- Phong xét nghiém c6 cac huéng dan sir dung sinh pham, vat tu bao gdm cac hudng
dan ctia nha san xut, cac nguyén tic va xu tri an toan.

- Phong xét nghiém thyc hién Quy tic FEFO ( First Expire/ First Out), nghia 1a sinh
pham va vat tu hét han st dung truée phai duoc dung trudc.

- Béi vai nhitng moi truong khoa xét nghiém pha ché, c6 s6 theo doi ghi ngay pha, nguoi
pha, t€n moi truong. ..

6. Biéu miu

- S6 tiép nhan, kiém tra, bao quan sinh phém, vat tu.

- S6 theo ddi pha ché moéi trudng.

- S theo ddi nhan vién ra vao kho.

- S6 theo ddi nhiét 6, d6 am khu vuc bao quan.

- S6 theo ddi nhiét do ti lanh.

- S6 theo ddi vat tu.

7. Tai liéu tham khao

- Quyét dinh 5530/QD-BYT vé viéc Ban hanh hudng dan xay dung quy trinh thuc hanh
chuan trong quan 1y xét nghiém

- Quyét dinh 2429/QD-BYT ngay 120 thang 06 nim 2017 vé ban hanh tiéu chi danh gia

murc chat luong phong xét nghiém y hoc.
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