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QUANLY SU DUNG VAT TU TIEU HAO, HOA CHAT,
SINH PHAM TAI KHOA XET NGHIEM

QUY TRINH CHUAN (SOP) KHOA XET NGHIEM

Phién ban: 1.0 Mi sé: QT.XN.01.24

1. Muc dich

Qui trinh ndy quy dinh cach thirc quan Iy sir dung vat tur tiéu hao,héa chét, sinh phim tai
khoa Xét nghiém Bénh vién Pa khoa khu vuc Ninh Hoa.

2. Pham vi dp dung

Ap dyng tai khoa Xét nghiém- Bénh vién da khoa khu vue Ninh Hoa.

3. Trach nhiém

- Ky thuét vién dugc phan céng cé trach nhiém tudn thu ding quy trinh.

- Ky thudt vién Truéng khoa, phu trach b phan c6 trach nhi¢ém giam sat viéc tuan thu
quy trinh tai khoa.

4. Pinh nghia va chir viét tit

4.1. Dinh nghia

- SOP (Standard Operating Procedure) 1a vin ban huéng dén cy thé, chi 15 céch tién
hanh mét cong viéc cu thé trong cong tdc nham bao dam céc hoat dong dién ra mét cach
thng nhit theo ding quy dinh.

4.2. Chir viét tit

Chir viét tit Dién giai
QTQL Quy trinh quan ly
QLVTTH/HC/SP Quén ly vat tu tiéu hao/héa chdt/sinh phim
SOpP Quy trinh thuc hanh chuin
XN Xét nghiém




5. N§i dung thure hién

Trach nhiém Cic buéc thye hién Mo ta, biéu mau
Nhin vién khoa Nhian vét tu tiéu hao, héa chat, sinh pham
XN theo phiéu linh hoéa chéit dwgc lap tir phin
mém HIS- VNPT.
- Nhap vao kho vt tu tiéu hao, hoa chat
y sinh phim.
Nhan vién khoa Nhap kho - Luu phiéu linh va xuét.
XN - C6 sb theo ddi xuit vat tu tiéu hao, héa
chat, sinh phim.
Phén loai vét tu tiéu hao, héa chét, sinh
Nhin vién khoa Phén loai phim dé biao quan theo ding huéng din
XN ctia nha san xuét.
- Quan ly va luu kho theo biéu mau.
- Hang thang c6 béo cdo xut, nhap, tén
- Hang thang béo sé theo doi vat tu tiéu
Nhin vién khoa : hao, héa chét, sinh phdm cén han vé khoa
XN/Nhan vién phu sl Dugc.
trach - Hang quy c6 kiém ké, béo céo sb lugng
ton, han sir dung, nudce san xudt cia vét tuw
tiéu hao, hoa chét, sinh phim
P
Nhan vién khoa Sir dyng Xuit kho sir dung theo biéu mau quy dinh
XN
Nhin vién phuy ;
Luu ho so

trach

Ki€m tra, luu ho so
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6. Sip xép va bao quan vt tw tiéu hao, héa chit, sinh phim tai khoa

- Vét tur tiéu hao, héa chat, sinh phdm cin sép xép bao quén theo quy dinh: nhiét do, d6 4m.

- Sép xép theo ching loai, thudng xuyén kiém tra han dung.

- C6 td lanh bao quén héa chat, sinh phim, c6 nhiét d6 theo di ti lanh dugc cap nhap hang ngay.

dam bao hoa chét, sinh pham khéng bi hong, mét mat gy lang phi.

7. Céc logi hd so va thoi gian, noi lru tri

STT

~ A
Tén ho so lvu

Noi lru

Thoi gian luu

toi thiéu

1| Dy trts vat tur tiéu hao, héa chat, |Khoa Dugc; khoa Xét nghiém 1 ndm
sinh phim hang nim

2 Dy tri vt tu tiéu hao, hoa chét, | Khoa Dugc; khoa Xét nghiém I nim
sinh phim hang thang

3 | Phicu linh v4t tr tiéu hao, héa | Khoa Dugc; khoa Xét nghiém 1 nim
chét, sinh phim

4 | Phiéu xuét kho vat tu tiéu hao, Khoa Dugc; khoa Xét nghiém 1 ndm
héa chat, sinh phdm

5 | S6 theo ddi xuat vt tu tiéu hao, | Khoa Xét nghiém 1 ndm
héa chat, sinh phim

6 | Theo ddi han dung héa chit Khoa Xét nghiém 1 nim

7 | Béo cdo xuat nhap ton hang Khoa Dugc; khoa Xét nghiém; 1 nim
thing K¢ toan

8 | Bién ban kiém ké vat tv, cong | Khoa Dugc; khoa Xét nghiém; 1 nim

cy, sén pham, hang héa

Ké toan




