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1. Nguoi
quy dinh

c6 lién quan phai nghién ciu va thuc hién ding cac ngi dung cua
nay.

2. Noi dung trong quy dinh nay co hiéu luc thi hanh nhw sw chi dao cua
Giam doc Bénh vién Pa khoa khu viee Ninh Hoa.

3. Moi bo phin dwoc phét 01 ban (c6 déng ddu Kiém Soat).
NOI NHAN (ghi rd noi nhdn roi danh dau X 6 bén canh)

X Giam dbc

X Phé giam ddc

X Vat tu- Thiét bj y té
X Céc khoa l1am sang

THEO DOI TINH TRANG SUA POI (tinh trang siva doi S0 véi ban truwée do)

Trang

Hang muc sira doi Tom tat ndi dung hang muc sira doi




|. MUC PiCH

Quy dinh théng nhit vé phuong phap quan 1y stra chita, bao dudng may moc,
thiét bi dang duoc sir dung tai Bénh vién Pa khoa khu vuc Ninh Hoa. Pam béo toan
bd may moc, thiét bi Bénh vién Pa khoa khu vuc Ninh Hoa hoat dong tdt, phuc vu
hiéu qua cong tdc kham chira bénh.

Il. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh nay ap dung ddi v6i moi thiét bi, may moéc, dung cu y té dang dugc sur
dung tai cac khoa/phong truc thuéc Bénh vién Pa khoa khu vue Ninh Hoa. Bao gom:

- Thiét bi y té (Co khi, Dién tir)

- Thiét bi lanh.

- Thiét bi &p luc.

I11. TAl LIEU HUONG DAN

Quy dinh cua cac co quan nha nudc co lién quan.
Tai liéu hudng dan sir dung thiét bi.

IV. THUAT NGU VA TU VIET TAT

4.1. Thuat ngir:

Béo dudng dinh ky: Bdo dudng theo khuyén c40 cua nha san xuat, theo thoi
gian st dung va mirc do sir dung thiét bi

Stra chita dot xuat: My moc, thiét bi dang van hanh phai ding dé sira chita do sy

4.2 Tir viét tat:

VT-TTBYT: Vit tu - Trang thiét bi y té
V. NOI DUNG QUY TRINH

5.1. Quy dinh chung

a) Thiét bi may mac la tai sdn cua Bénh vién, vi vday CBVC trong toan Bénh vién
phai co trach nhi@m bao quan, st dung dﬁng muc dich, khong tu tién stra chita, bao
dudng va di chuyén khi khong duogc yéu cau.

b) T6 Vat tu - Trang thiét b y té c6 trach nhiém:

- Stra chita dot suat toan bo thiét bi hién c6 trong Bénh vién.

- Lap ké hoach bao dudng dinh ky trinh Ban Giam ddc phé duyét (Theo mau Ké
hoach bao glu’fmg dinh ky BM.11.HT.04). Sau khi dqch phé duyét, TG‘VT-TTBYT tim
nha cung cap dich vu c¢6 du nang luc chuyén mon dé soan thao hgp dong va trinh Ban
Giam doc dé ky két.

- Ngay sau khi hop dong dugc ky, T6 VT-TTBYT phdi hop v6i Nha cung cap
dich vu thuc hién ké hoach bao dudng da duoc phé duyét.

¢) Lanh dao cac don vi st Qung thiét bi truc thudc Bénh vién Pa khoa khu vuc
Ninh Hoa c6 trach nhiém tao diéu kien lam viéc thuan loi cho viéc stra chu:a bao

dudng thlet bi. Hudéng dan nha cung cip dich vu thuc hién dung quy dinh vé an toan
vé sinh y té, dong thoi cir nhan vién do minh phu trach cung giam sat chat luong va



quy trinh bao dudng véi nhan vién ky thuat cia T6 VT-TTBYT.

d) Nguoi van hanh, st dung thiét bi ¢ trach nhiém thyuc hién dung noi quy vén
hanh, bao quan tlrliét, bi cia Bénh Viél} va thf)ﬂg bao day du, kip thoi cho To VT-
TTBYT moi su co bat thuong xdy ra do1 véi thiét bi.

d) Phong Tai chinh - Ké toan co trach nhiém thanh toan theo dung néi dung
hop dong da ky két.

5.2.Quy trinh bao duwdéng dinh ky

5.2.1.Quy dinh vé bao duwdng dinh ky

a) Lich bao dudng dinh ky duoc xay dung dua trén cac nguyén tic sau:

Theo khuyén c40 cua cac hdng san xut.

Thoi gian st dung thiét bi.

Tan suét st dung thiét bi.

Theo tinh trang thyc té caia may mac va thiét bi.

Theo yéu ciu cua don vi st dung thiét bi.

Lich bao dudng dinh ky dwoc 1ap vao dau quy | hang nim, theo miu Ké
hoach bao dudng dinh ky (BM.11.HT.04).

b) Khi K& hoach bao dudng dinh ky da dugc Ban Giam doc phé duyét, To VT-
TTBYT soan thao cong van gui cho cac don vi sir dung thiét bi d€ pho1 hop thyc hién
trude 02 tudn khi tién hanh bao dudng. Trude khi ti€n hanh bao dudng nhén vién k§
thuat To VT-TTBYT phai kiém tra, chay thir xac dinh tinh trang lam viéc hién tai cua
thiét bi.

~ ©) Tuy theo s6 lwong, mirc d phirc tap cua thiét bi, TO VT-TTBYT s& dé nghi s
thiét bi nao s€ do nha cung cap dich vu ddm nhiém va nhiing thiét bi nao sé do To VT-
TTBYT dam nhiém. Viéc tl}ué ngoai hoac ndi bg thuc hién duoc xac dinh 10 tur luc 1ap
ké hoach trinh Ban Giam doc phé duyét.

d) Pbi voi thiét bi doi hoi nghiém ngit Ve an toan lao dong (N6i hoi), nha cung
cap dich vu phai 1ap quy trinh bao dudng chi tiét cho tirng bo phan cua thiét bi. Trong
qua trinh bao dudng, Nha cung cip dich vu phai 1ap nhat ky bao dudng hang ngay co
xac nhan cta nguoi Phu trach van hanh thiét bi.

5.2.2 THUC HIEN BAO DUONG PINH KY
a) Thue hién béi nha cung cap dich vu
- Nha cung cép dich vu phai thyc hi¢n déy du cac p@i dung cam két trong hop
dong da ky dudi sy gidm sat ciia nhan vién ky thuat cia To VT-TTBYT.

- Thiét bi sau khi bao dudng phai duoc kiém tra, chay thir ddm bao cac thong sb
ky thuat can thict. Bién ban ban giao thiet bi phai c6 xac nhan cta 03 bén, gom: T6
VT-TTBYT, Bon vi st dung thi€t bi, Nha cung cap dich vu.

- Moi phu ting can thay thé (néu c6) trong qua trinh bao dudng, nha cung cap
dich vu phai théng bao cho T6 VI-TTBYT, Pon vi sir dung thiét bi va duoc ghi day
du trong Bién ban ban giao thiét bi.

- Bién ban ban giao duoc lwu tai T6 VT-TTBYT.



b) Thwc hién béi T6 VI-TTBYT

- B0 phan k¥ thuat dugc phan cong phai thuc hién vi¢c bao dudng theo dung thoi
gian va quy dinh ctua phong.

- Cap nhit ddy du thong tin vé thay thé phu ting va két qua bao dudng vao Ly
lich thiet bi (BM.11.HT.02).

5.3. Quy trinh sira chira dinh ky va dot xuat

May mac, thiét bj bi sy c¢b khéng thé tiép tuc van hanh duogc, cong tac sua
chira thiét bi phai thuc hién ding quy trinh sau:

a) P6i véi don vi quan Iy, sir dung thiét bi:

- Dirng may, cat ngudn dién cap cho thiét bi.

- Gilr nguyén hién trang.

- Thong bao ngay va gtri phiéu yéu ciu sira chita thiét bi cho To VT-TTBYT.
b) T6 VI-TTBYT (Bd phan k§ thuit sira chira):

- Phai c6 sb tiép nhan thong béo sy c¢d cua may moc do cac don vi st dung
théng bao ghi rd: gio / ngay / thang / nam, tén don vi thiét bi yéu cau.

- B6 phan k¥ thuat stra chita T6 VT-TTBYT cur can bo k¥ thuat kiém tra, xir Iy
su ¢O tai cho.

- Truong hop khong Xxur 1y dugc tai 01}5, nhan vién k¥ thuat dugc phan cong
yéu cau don vi st dung dua thiét bi xuong T6 VT-TTBYT.

- Sau khi dugc T6 truong T6 VT-TTBYT phé duyét, B6 phan k¥ thuat sua
chira tién hanh stra chira, thay thé linh ki¢n, phu tung (néu c96), kip thoi dua thiét bi
vao s dung.

- Moi thong tin vé su ¢, bién phap st 1y su ¢, thay thé phu tung, linh kién cia
thict bi phai dugc ghi chép day du va co xac nhan cua To truong TO VT-TTBYT,
don vi st dung trong Phiéu yéu cau sura chira thiét bi (BM.11.HT.02).

- Két qua sira chira, khic phuc su ¢b dam bao may moc thiét bi hoat dong binh
thuong duogc ghi vao Phiéu yéu cau stra chira thiét bi c6 xac nhan ctia nhan vién truc
tiép stra chita, ngudi van hanh, T6 truong T6 VT-TTBYT, ldnh dao don vi st dung
thiét bi.

- Trudong hop may moc thiét bi hong nang khong thé khac phuc duoc, nhan
vién k¥ thuat bo phan stra chita phai bao cao T6 truong T6 VT-TTBYT va lanh dao
don vi str dung thiét bi dé c6 phuong an diéu chinh, b6 sung thiét bi khac dé don vi
c6 phuong tién lam viéc binh thuong.

- Két qua stra chita, thay thé phu ting dugc cap nhat vao 1y lich cia timg may
moéc thiét bi.

- P6i véi may moéc thiét bi 16n, dat tién, khi duge thong béo sy ¢b, nhan vién
ki thuat (T6 VT-TTBYT) khong duoc tu ¥ sira chita, phai bao cdo lanh dao phong.
T6 VT-TTBYT cur k¥ su cung don vi st dung 14p bién ban xac dinh nguyén nhan,
tinh trang hu hong dé c6 bién phap khic phuc kip thoi, hiu qua. (D6i véi thiét bi
trong thoi gian bao hanh phai c6 x4c nhan cua dai dién hing cung cép thiét bi).



VI. HO SO

Hb so cua quy trinh nay bao gdm: ké hoach bao dudng, 1y lich thiét bi, s theo
ddi bao dudng, phiéu yéu can stra chita, hop dong va bién ban nghiém thu véi co so
bao dudng stra chira bén ngoai (néu c6). Luu tai T6 VI-TTBYT lau dai.

VI. PHU LUC
- Danh muyc may méc thiét bi BM.11.HT.01
- Ly lich thiét bj BM11..HT.02
- Phiéu y&u ciu sira chita thiét bi BM.11.HT.03
- Ké& hoach bao dudng, sira chita dinh ky BM.11.HT.04

- S6 theo dbi bao dudng, sira chita thiét b BM.11.HT.05



BM.11.HT.01

DANH MUC QUAN LY THIET BI
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Tén thiét bi

S6 lugng
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Ngay thang nam 202...

Céan bo quan 1y TTB




BM.11.HT.02

LY LICH THIET BI

PHAN 1: THONG TIN CHUNG VE THIET BI

1. TEN THIET BI:

2. SERIAL: 3.MA QLTB:

5.NGAY MUA/NHAN:  -eeee/vveennn /200,
6. BAO HANH: tir ..ocoooi/..o...../200... &1 .ei.........1200... Hét/Khong bao hanh:  []
7. THONG SO KY THUAT/CAU HINH:

8. PHU KIEN KEM THEO (néu c6):

9. TINH TRANG THIET BI KHI MUA/NHAN
-Mo6i 100% [ - Thiét bi cii: [], phan trdm con lai: %

10. YEU CAU VE BAO DUGNG VA LUU Y KHI SU DUNG (NEU CO)
- Khong can bao dudng [ ] - Bao dudng: [ ], chu ky:

- N6i dung bao dudng:

- Luu y khi str dung:
Ngay....../....../20...
Ngay....../....../20...

T6 truong VI-TTBYT Can bo quan ly



PHAN 2: THEO DOI SUDUNG, SUA CHUA, THAY THE, NANG CAP THIET BI

Ngay

Swra chira/bao
dudng/thaythé/nang
cap/chuyén sir dung

Tinh trang

Nguwoi lién
quan ky tén

Ghi chu

ChU V: Nguwoi sir dung thiét bi phdi ky vao cét “Ngwoi lién quan ky tén” khi

dwoc ban giao TTB moi hay TTB sau khi duoc swa chita/bao duong




Ngay

Stra chira/bao dudng/thay
thé/nang cap/chuyén st
dung

Tinh
trang

Nguoi lién
quan ky tén

Ghi chu

ChU V: Ngwoi sir dung thiét bi phdi ky vao cét “Ngwoi lién quan ky tén” khi

dwoc ban giao TTB moi hay TTB sau khi dwoc sira chita/bdo duong
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BM.11.HT.03

PHIEU YEU CAU SUA CHUA THIET BI

1 M0 ta su cb cua thiét bi:

Noay......./....../

Ngay....coeooo......./200......Can bd t6 sira chita TB
(K)o
Y kién L&nh dao Phong VT-TBYT:.....oovviiiiiiceeeeeeeeeeeeeees
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BM.11.HT.04

KE HOACH BAO DUONG SUA CHUA PINH KY MAY MOC THIET BI
Nam: 20...

stt

Loai thiét bi

Don vi

Tén thiét bi .
: stir dung

Don vi thue
hién

Noibd | Thué
ngoai

Chu ky
(tinh theo
thang)

Thaoi gian thwe hién du kién (thang, nim)

213|456 7]8|9]1011

12

L&nh dao Bénh vién

Ngay thang nam 20...

Trwéng phong




SO THEO DOI SUA CHUA MAY MOC THIET BI
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BM.11.HT.05

Ngay
thang
nam, gio

Pon viyéu
cau

Nguwoi yéu
cau

Tén, ma
hi€u thiéet
bi

Hién trang

hong)

(Ghi rd hién trang thiét bi

Bién phap sir ly
so bo/hoac sira
chira

Nguwoi
thuc hién

Thoi gian

hoan
thanh

Két qua




