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I. CONG TAC NU CONG



1. Cdng tac nit cong (Piéu 35 Piéu Ié CDVN)

Coéng tac nir coéng la nhiém vu cla ban chap hanh cong doan mdi cadp, nham
phat huy vai tro va ddm bdo nghia vu, quyén lgi hgp phap, chinh dang cua
lao ddng nir theo quy dinh cua phap luat.

2. Ban nit cdng cdng doan (Piéu 36 Piéu Ié CDVN)

1. Ban ni{t cong céng doan cé nhiém vu tham muu gilp ban chap hanh cong
doan cung cap vé cong tac xay dung va thuc hién chinh sach, phap luat lién
quan dén lao dong nir, vé gidi, binh dang gidi, vi su phat trién cta phu ni,
cong tac can bd nl, dan so, sic khoe sinh san, gia dinh, tré em; dai dién
tham gia gidi quyét cac van dé cé lién quan truc ti€p dén lao déng nir va tré
em.

2. Tong Lién doan Lao dong Viét Nam, lién doan lao ddng tinh, thanh phé,
cong doan nganh Trung uong va tuong duong dugc thanh lap, chi dao ban nlr
cong (ban nghiép vu) va bd tri cadn bd lam cong tac nit cong theo quy dinh
cla DBoan Chu tich Téng Lién doan Lao ddng Viét Nam.

3. Ban chap hanh cong doan cap trén truc ti€p co sd, cong doan co sé duogc
thanh lap va chi dao hoat dong ban nit cong quan chung.



3. Cong tac nir céng va ban nir cong cong doan theo (Hwéng
dan thi hanh Diéu Ié CDVN)

Puwoc thanh 1ap & co quan céng doan cép tinh, thanh phd, céng
doan nganh Trung wong va twong dwong tré [én theo quy dinh cua
Poan Chu tich Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

a. Ban ni» céng quan chung dwoc thanh lap & céng doan céap trén
truc tiép co s& va cdng doan co s&, do ban chap hanh céng doan
cung cap quyét dinh thanh lap va chi dinh cac thanh vién theo
nhiém Ky ctia ban chap hanh cung cap. Bdi véi cdng doan co s& cd
dwdi 10 nik doan vién thi phan cdng mdt dong chi trong ban chéap
hanh phu trach céng tac nir cong (khéng thanh lap ban nlr céng
quan chudng).



3. Cong tac nir cong va ban nir cong céng doan theo
(Hwéng dan thi hanh DPieu 1é CDVN)

b. Ban n{* cdng quan chung chiu sw chi dao trwc tiép cia BCH
CD cung cap va sw chi dao, hwéng dan vé nghiép vu ni¥ céng
cla ban ni¥ cdng céap trén. BCH céng doan phan cdng mot ni uy
vién BTV, hoac uy vién BCH phu trach ban nir cdng, hoac truc
tiép lam trwdng ban nir cong.

c. S6 lwong thanh vién ban nir cdng quan chung do BCH CP
cung cap quyét dinh nhwng khéng vuwot qua (2/3) sb lwong Gy
vién BCH CB cung cap. Co cau ban nir coéng quan ching cap
trén trwc tiép co sé gom dai dién mot s6 ban nir cdng cap co s&
va ni¥ can bd CD chuyén trach céap trén truc tiép co sé.



3. Cdéng tac nir céng va ban nir cdng cdng doan theo (Hwéng dan thi hanh
Diéu Ié CBVN)

d. Nhiém vu, quyén han cla ban ni cdng quan chung:

- Tham mwu gitp BCH CP cung cép xay dwng chwong trinh, ndi dung, kinh phi
td chirc cac hoat déng trién khai cong tac nir cong trong nhiém ky va hang nam.

- Nam béat tam tw, nguyén vong cda nir doan vién, ngudi lao ddng va phan anh,
dé xuét, kién nghi v&i ban chip hanh céng doan cung cap; Tham gia thanh tra,
kiém tra, giam sat thuwc hién ché do, chinh sach lao ddng niv, tham gia giai quyét
cac van dé lién quan dén quyén va lgi ich hop phap, chinh dang cta nir doan
vién, ngudi lao dong. Phat hién, boi dwéng doan vién nir wu tu dé gidi thiéu cho
ban chap hanh céng doan trong qua trinh tham gia cdng tac quy hoach, dao tao
va xem xét gi¢i thiéu bd nhiém vao chirc danh 1anh dao cac cap. Pai dién cho ni¥
doan vién, ngudi lao dong tham gia cac té chirc hop phap cé lién quan dén lao
ddng ni, tré em, dan sb, gia dinh, binh dang gidi va vi sy phat trién cda phu ni.
- Tuyén truyén, gido duc nir doan vién, nguwdi lao dong vé dworng 16i, cha trwong,
nghi quyét ctia Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nwéc néi chung va nhirng
ndi dung cd lién quan dén lao ddng ni¥ néi riéng. Td chirc phong trao thi dua gidi
viéc nwdc, dam viéc nha trong nir doan vién, ngudi lao déng. Van déng nir doan
vién, nguwdi lao déng tham gia cac hoat ddng xa hodi va cac phong trao thi dua
chung do c6ng doan phat déng.



4. Tiéu chuan cta ngwei can bd nir cong

Pé thwc hién dwoc chirc nang tham mwu cho ban thwdng vu
Coéng doan cac cap, ngwdi can bd nir cdng can:

- C6 nhiét tinh.

- Co nang lwc.

- C6 kinh nghiém van déng nir CNVC-LD va duoc chi em tin yéu.
- Am hiéu kién thirc vé kinh té, xa hdi va luat phap, chinh sach,
ché dd co lién quan trwc tiép dén lao dong ni va tré em.

- C6 mdét gia dinh hanh phuc.

- Thiét tha v&i sw nghiép gidi phong phu niv.

- Co strc khde va cé diéu kién hoat dong.



5. Tieu chuan dat danh hiéu “Giéi viéc nwéc, dam viéc nha”

Js

- Hoan thanh t6t nhiém vu céng tac dwoc phan coéng, dat danh
hiéu lao déng tién tién hang nam.

- Thwe hién tot ndi quy, quy ché clia co quan; chap hanh tot thoi
gi& lam viéc cua co quan; tham gia cac hoat ddng do co quan
hodc CAng doan co quan td chirc.

- Tich cwc hoc tap nang cao trinh d6 chinh tri, chuyén mon,
nghiép vu.

- Poan két twong tro 1an nhau trong céng tac, trong sinh hoat,
gop Yy chan tinh thang than vai tinh than doan két xay dwng; phat
ngdn co té chirc, khdng phat ngdn gay chia ré, bé phai, cuc bd.



5. Tiéu chuan dat danh hiéu “Gidi viéc nwéc, dam viéc nha” (tt)

- Xay dwng gia dinh hoa thuan, binh dang, tién bd, hanh phuc, cha me
mau muwc, con cai hiéu thdo, hoc hanh tién b, nudi con khde day con
ngoan.

- Thwe hién sinh dé co ké hoach.

- Thwe hién chi tiéu trong gia dinh c6 ké hoach va tiét kiem. Gia dinh
khdng co6 nguoi vi pham phap luat, khbng cé nguwoi vi pham cac té nan
xa hoi.

- Tham gia sinh hoat va cac hoat dong xa hoi do dia phwong noi cw tru
td6 chirc. Co mdi quan hé doan két, than ai, quan tdm dén moi ngudi tai
noi cw tru. Dat gia dinh van hoa.



6. Phong trao thi dua “Gioi viéc nwéc, dam viéc nha”

1.1 Vi sw nghiép cbng nghiép hdéa-hién dai héa, déng vién nlr CNVC-
LD phat huy tai nang, tri tué, lao dong gidi, lao ddng sang tao, rén
luyén tac phong cdng nghiép, thwc hanh tiét kiém, dau tranh chdng
tham nhiing, tiéu cwc va cac t& nan xa hoi, gép phan vao viéc thuc
hién cac muc tiéu kinh té-xa héi cia dat nwoc.

1.2 Xay dwng nguwoi nle CNVC-LD cé trinh d6, nang lwc va strc khoe,
c6 ldng nhan hau, hiéu thao véi 6ng ba, cha me, nudi day con ngoan,
hoc gidi, xay dwng gia dinh bén virng, hanh phuc.



6. Phong trao thi dua “Gioi viéc nwéc, dam viéc nha” (tt)

Tw nhirng muc tiéu trén, ndi dung cuia phong trao “Gidi viéc nwéc, dam viéc
nha” dwoc cu thé héa nhw sau :

2.1 Tich cwe hoc tap nang cao trinh dd vé moi mat, gidi chuy@n mén nghiép
vu tay nghé, lao déng gidi, lao ddng sang tao v&i ndng suat, chat lwong, hiéu
qua, tiét kiém.

2.2 Thuc hién tdt nghia vu céng dan, tich cwec tham gia cac hoat dong xa hoi,
chéng tham nhiing, chdng tiéu cwc, chdng cac té nan xa hoi.

2.3 Hiéu thado voi 6ng ba, cha me, td chirc tdt cudc sdng gia dinh, nuéi day
con ngoan, hoc gidi, thwc hién ké hoach héa gia dinh, xay dwng tinh yéu
lanh manh, xay dwng gia dinh bén virng, hanh phuc.

2.4 Poan két, nhan ai, nhan hau, thay chung, ludn quan tdam dén moi ngudi
& noi lam viéc, noi sbng va trong xa hoi.



6. Phong trao thi dua “Gioi viéc nwéc, dam viéc nha” (tt)

Céan c& vao ndi dung cla phong trao thi dua, cac cap céng doan can
cu thé hoa tén phong trao, tiéu chuan thi dua cho trng déi twong niv
CNVC-LD sao cho sat, phu hop v&i dac diém cha don vi, dong thoi
phai gan vé&i tiéu chuan theo quy dinh cla nha nuwéc.

Tiéu chuan chung nhat dé dat danh hiéu “Gidi viéc nwédc, ddm viéc
nha” can phai co:

3.1. Poi v&i ca nhan:

Hang nam phai dat danh hiéu “Lao ddng tién tién”, gia dinh dwoc dia
phwong noi sinh séng ¢dng nhan 1a “Gia dinh van hoa”; & dia phwong
nao khdng binh bau “Gia dinh van hoa” thi xét cu thé : gia dinh hanh
phuc, nudi con ngoan, hoc gidi, khéng cé ngwdi vi pham cac té nan xa
hoi.



6. Phong trao thi dua “Gioi viéc nwéc, dam viéc nha”

3.2. Doi v&i tap thé:

- Tap thé phai c6 sb lwong lao ni¥ tr 50% trd &n trén tdng s6 CNVC-
LD.

- C6 phét ddng, t6 chirc cho ni¥ CNVC-LD dang ky thwe hién va duy tri
phong trao thi dua; hang ndm cé so két, binh bau danh hiéu cap co s&
va lwa chon cac dién hinh xuat sac dé khen thuwéng.

- Khéng cé ni¥ CNVC-LD vi pham ky luat t&r khién trach tré [én; khong
cd nguwdi vi pham ba muc tiéu dan s6-ké hoach hoéa gia dinh, vi pham
phap luat hoac bi 16i kéo vao cac té nan xa hoi.

- Co tr 70% CNVC-LD ni¥ tré 1én dat danh hiéu “Gidi viéc nwédc, dam
viéc nha” cac cap.



6. Phong trao thi dua “Gidi viéc nwéc, dam viéc nha”

3.3. Danh hiéu “Giéi viéc nwéc, dam viéc nha” van dwoc xét ting
cho cac doi twong sau :

- N&r CNVC-LD nghi sinh con trong dién (con th& nhat va th& hai)
trwdc va sau khi hét thoi gian nghi thai san theo ché dd van hoan
thanh tét nhiém vu dwoc giao, dat “Gia dinh van hoa”.

- N&¢r thanh nién hoac CNVC-LD nir chwa cd con, dat danh hiéu “Lao
ddng tién tién” va lam tét chlrc ndng ngwdi con hiéu thao, ngudi chi,
nguwoi em trong gia dinh, gop swc xay dwng gia dinh dat danh hiéu
“Gia dinh van hoéa”.

- Nor CNVC-LD c6 thué nguoi giup viéc trong gia dinh thi ngoai viéc
dat tiéu chuan “Lao ddng tién tién” con biét té chirc, quan ly tot gia
dinh, thwe hién tot vai trd ngudi vo, nguwdi me, ngudi ba xay dwng gia
dinh dat tiéu chuan “Gia dinh van héa”.



I1. CONG TAC TAI CHINH,
TAI SAN CONG POAN



1. Tai chinh cong doan Piéu 37 biéu Ié CDVN

1.1. Cong doan thuc hién quan ly, st dung tai chinh theo quy
dinh cla phap luat va cta Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.
Tai chinh clia cong doan gobm cac nguon thu sau day:

a. boan phi cong doan do doan vién déng hang thang bang
mot phan tram (1%) tién luong.

b. Kinh phi cong doan do co quan, t6 chic, doanh nghiép déng
bang hai phan tram (2%) quy tién luong cla ngudi lao dong.
Tién luong la tién luong lam can c& déong bdo hiém xa hoi.

c. Ngan sach nha nudc cap ho tro.

d. Cac nguon thu khac: Thu t cdc hoat dong van héda, thé
thao, hoat dong kinh té cla céng doan; tir dé tai, dé an do Nha
nudc giao; tU vién tro, tai trg cla cac té chldc, cd nhan trong
nudc va nudc ngoai.



1. Tai chinh cong doan Piéu 37 Piéu Ié CDVN

1.2. Tai chinh cdng doan dung dé chi cdc khoan sau day:

a. Tuyén truyén, phé bién, gido duc duong 16i, cht truong, chinh sach cua

Dang, phap luat cta Nha nudc; nang cao trinh d6 chuyén mén, ky nang nghé

nghiép cho ngudi lao dong;

b. T6 chiic hoat dong dai dién, bao vé quyén, Igi ich hgp phap, chinh dadng cula

nguoi lao dong;

c. Phat trién doan vién cong doan, thanh lap céng doan co sé, xay dung cong

doan co sé& viing manh;

d. T6 chirc phong trao thi dua do cdng doan phat dong;

d. Bao tao, boi dudng can bd cong doan; dao tao, boi dudng ngudi lao dong wu

td tao ngudn can b6 cho Bang, Nha nudc va té chic Coéng doan;

e. T chirc hoat dong van héda, thé thao, du lich cho nguoi lao dong;

g. T6 chic hoat dong vé gidi va binh dang gidi;

h. Tham hdi, tro cap cho doan vién cong doan va ngugi lao dong khi 6m dau,

tahAai san, hoan nan, khdé khan; t6 chic hoat dong cham lo khac cho nguoi lao
ong;

i. DOng vién, khen thudng nguoi lao dong, con cda ngudi lao dong cé thanh tich

trong hoc tap, cong tac;

k. Trd luong can bd chuyén trach, phu cap trach nhiém cho can bo céng doan

khéng chuyén trach;

l. Chi cho hoat ddng cla b6 may cong doan céac cap;

m. Cac nhiém vu chi khac.



2. Tai san cua Cong doan (Piéu 38 Diéu |é CDVN)

1. Tai sdn dugc hinh thanh t&r nguén déng gdép cla doan vién
cong doan, t&r ngudn vOon cla cdng doan; tai sdn do Nha udc
chuyén giao quyén sé& hitu cho cong doan va cac nguon khac
phu hgp vai quy dinh cua phap luat la tai san thudc sé hiru cua
cbng doan.

2. Tong Lién doan Lao dong Viét Nam thuc hién quyén, trach
nhiém s& hitu tai san cua cong doan theo quy dinh cua phap
luat.

3. Cong doan cac cap dugc Tong Lién doan Lao dong Viét Nam
giao nhiém vu quan ly, s& dung cac tai san va chiu trach
nhiém trudc Téng Lién doan Lao dong Viét Nam va trudc phap
luat vé viéc sir dung va quadn ly cac tai san dé.



3. Nguon thu tai chinh céong doan (Piéu 4 Quyét dinh
1910/QP-TLD)

2% quy tién lwong lam can clr déng bao hiém x& hoi cho
nguwdi lao déng (nam 2019 CBCS duwoc st dung 69% so thu
kinh phi céng doan)..

1% tién lwong lam can clr déng bao hiém xa hoi (nam 2019
CDCS dugc sty dung 40% s6 thu doan phi cdng doan).
(CDCS dwoc str dung 100% s6 thu khac).



4. Nguon tai chinh cong doan co sé& duoc su
dung va phadn bdé ngudén kinh phi cho cac
khoan muc chi (Piéu 5 Quyét dinh 1910/QD-TLD)

1. Chi lwong, phu cap can bd cong doan
chuyén trach va phu cap can c6 cong doan khong qua 30%

2. Chi quan ly hanh chinh khong qua 10%
3. Chi hoat déng phong trao 60%
Trong d6: + Chi ho tror du lich khong qua 10%

+ Chi tro cap khé khéan khéng quéa 10%

+ Hoat dbéng phong trao 40%




5. Chi tai chinh cong doan co sé (Piéu 6 Quyét dinh
1910/QD-TLD)

1- Chi luong, phu cap can bd cong doan chuyén trach va
phu cap CBCP khong chuyén trach: 30%

2- Chi quan ly hanh chinh: 10%

3- Chi hoat dong phong trao: 60%

3.1. Chi tuyén truyén.

3.2. Chi té chirc hoat dong dai dién, bao vé quyén, loi ich hop phap chinh
dang cuda doan vién coéng doan va ngudoi lao dong

3.3. Chi phat trién doan vién céng doan, thanh l4p céng doan co sd, xay
dung céng doan co so viing manh

3.4. Chi t6 chirc phong trao thi dua.

3.5. Chi dao tao can bo

3.6. Chi té6 chirc hoat déng véan hoéa, thé thao, du lich.

3.7. Chi t6 chirc cadc hoat déng vé gidi va binh dang gidi:

3.8. Chi tham hdi, tro cép .

3.9. Chi dong vién, khen thuong.

3.10. Chi hoat dong khac.



TRAN TRONG CAM ON!
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