CONG POAN NGANH Y TE

CONG POAN NGANH Y TECO SO
BENH ViEN DKKV NINH HOA

©
{3}

o{@,c

TAP HUAN
CAN BO CONG
DOAN-

b/c LE QUANG LENH
CHU TICH CBCS BV DKKV NH




Pai hoi Cong doan Viét Nam lan thu XIl da thong qua
Pbiéu 1é Céng doan Viét Nam sta doéi, b6 sung gom 11
Chuong va 35 diéu, tang 01 Chuong va giam 10 Piéu so Vi
Piéu Ié hién hanh.

Mot s6 diém méi cua Piéu 1é Céong doan Viét Nam sha
doi, bé sung duoc Pai hdi thdong qua la:

« Slra doi chir viét tat “TLD” trong Huy hiéu thanh ch(r viét tat
“CDVN";

« BO6 sung bai hat “Hay hat Ién bai ca Cong doan” cla nhac si
Lé TG Anh lam bai hat truyén théng cla t6 chic Cong doan Viét
Nam;

« Vé doi tuong két nap doan vién Cong doan, khuyén khich nguoi
Viét Nam di lam viéc é nudc ngoai theo hgp dong, ngudi lao déng
hop phép tai Viéet Nam tham gia cac hinh thic tap hop cua té
chic Céng doan Viét Nam;



* Quyén han va nhiém vu cula doan vién dugc quy dinh trong
1 diéu, trong dé quy dinh:
= Poan vién dugc cap thé va dugc hudng uu dai khi s&r dung dich vu tu
cac thiét ché cong doan, cac hinh thic lién két, hop tac khac clia Cong
doan;

= Poan vién bj mat viéc lam dugc tam ding sinh hoat cong doan va tam
ding déng doan phi cong doan nhung khong qua 12 thang ké tir ngay
mat viéc lam:;

= BG sung nhiém vu doan vién tham gia tuyén truyén, van dong nguoi lao
dong gia nhap Céng doan Viét Nam va tham gia xay dung té chic Cong
doan virng manh;

« Vé tha tuc gia nhap Cong doan va chuyén sinh hoat, bo
sung va quy dinh ro: Doan vién dugc phat thé dé s& dung
trong cac hoat déng cong doan. Viéc quan ly va s dung thée
do Poan Chu tich TLD quy dinh cho phu hop véi cac loai
hinh thé doan vién dién t& va thé doan vién lién két dang
duoc TLD trién khai dp dung hién nay;



Quy dinh ré hé théng t6 chirc cong doan gbm 4 cap, trong doé lam
rd cac loai hinh clla cap trén truc tiép co sé va cong doan co sé.
Thong nhat Dai hdi cong doan cac cap duoc tdé chic theo nhiém
ky 5 nam mot lan va c6 hai hinh théc: Pai hoi dai bi€u va dai
hoi toan thé.

Quy dinh nguyén tac, hinh thic bau c’ tai dai hdi va hodi nghi
cong doan, theo dé: Trong mét s6 truong hop cé thé bau cir bang
bi€u quyét gio tay theo quy dinh clia Poan Cha tich TLD, & cap
trung uong do dai hoi va hdi nghi quyét dinh;

Thong nhat quy dinh sé luong doan vién toi thi€u dé duoc thanh
lap CDCS va nghiép doan co sé déu la 05 doan vién;

B6 sung quyén cla uy ban kiém tra dugc xem xét, quyét dinh xu
ly ky luat can bg, doan vién cong doan theo tham quyén quy dinh
X ly ky luat trong t6 chirc céng doan; Uy ban kiém tra cong doan
tinh, thanh pho, cdng doan nganh Trung uong va tuong duong, Uy
ban ki€m tra Téng Lién doan dugc st dung con dau riéng.



Cong doan Viét Nam
la t6 chlc chinh tri s
xa hoOi cua giai ¢
cbng nhan va c
nguoi lao dong du
thanh lap trén co

tuy nguyén, dai dié
cho nguoi lao dony,
cham lo va bdo W¥e
quyén, lgi ich h@
phap, chinh dang cds
nguoi lao dong; thap§
gia quan ly nha nud
quan ly kinh té -
hoi; tham gia kicgg
tra, thanh tra, giag@
sat hoat dong cua g
quan nha nudc, IQ
chic, don vi, doa
nghiép vé nhung Y,
dé lién quan
quyen nghia vu ¢
nguai lao dong tuy
truyén, van do
nguoi lao dong
tap, nang cao tr|n
do, ky nang nghe
nghiép, chap hanh
phap luat, xay dung

Cong doan la té ches
chinh tri - xa héi r6
|I6n cla giai cap c&
nhan va cla nguoi 163
dong, dugc thanh I3
trén co sé tu nguyén, g
thanh vién trong
thong chinh tri cua xa
hoi Viét Nam, dudi &)
lanh dao cua Bang Coud
san Viét Nam; dai dig&rr
cho can b, cbng ch
vién chuc, céng nhan,
nhirng nguodi lao do
khac (sau day goi chu

la ngudi lao dong), CU@
vGi co quan nha nudc,
chirc kinh té, t6 chirc
héi cham lo va bao ¢
quyén, Igi ich hgp phag

chinh dang clda ngyg;
lao déng; tham gia qd%‘

ly nha nudc, quan

kinh té€ - xa hoi, thal
gia thanh tra, kiém tidJ
giam sat hoat dbng cﬁ
co quan nha nudc,

chic, don vi, doanh
nghiép; tuyén truyén,
van dong nguoi lao dong
hoc tap nang cao trinh
do, ky nang ngné

Cong doan Viét Nam, tién
than la Téng Cong hoi B
Bac Ky, dugc thanh lap
ngay 28 thang 7 nam
1929, nay la Téng Lién
doan Lao dong Viét Nam.

T6ng Lién doan Lao dong
Viét Nam la t6 chic chinh
tri - xa hdi rong I6n cla
giai cap cong nhan, can
bo, cong chic, vién chuc,
céng nhan va nhiing nguoi
lao dong khac (sau day goi
chung la ngudi lao déng)
ty nguyén lap ra nham
muc dich tap hogp, doan
két luc lugng, xay dung
giai cap cong nhan Viét
Nam [én manh.

Tong Lién doan lao dong
Viet Nam cé chuc nang
Dai dién bdo vé céc quyén
va lgi ich hop phap, chinh
dang cGa ngudi lao dong;
tham gia quan Iy Nha
nudc, quan ly kinh té - xa
hoi, tham gia thanh tra,
ki€Em tra, gidm sat hoat
doéng cla co quan nha
nugc, t6 chic, don vi,
doanh  nghiép;  tuyén
truyén, van dong ngudi lao
doéng hoc tap nang cao
tr|nh do ky nang nghe




- Nguyén tac tu nguyén: Hoat ddong cua Cong
doan la hoat dong quan ching, moi hoat dong cua
Cong doan déu do doan vién tu nguyén tham gia.
Pé thuc hién nguyén tac ty nguyén, cadn bd Cong
doan can lam tot cong tac tu tuédng vé quyén Igi va
nghia vu cla doan vién, t6 chic gilp do doan vién
CNVC tham gia hoat dong Céng doan.

- Nguyén tac lién hé mat thiét véi quan chung:
Gan gUi tim hiéu tam tu, nguyén vong, hoan canh
cla quan chung, gilp d& quan chung té chirc toét
cudc s6ng va tham gia hoat dong xa hoi.



Phwong phap hoat déng cia Cong doan rat da dang va phong
phu, tay tirng ndi dung, ddi twong, hoan canh, thuc trang cu thé, sw
phan anh nhanh nhay, phan tich kj lwéng dé cé phwong phap thich
hop.

Cé thé van dung 3 phwong phap sau:

1. Thuyét phuc: Théng qua tuyén truyén gido duc, gidi thich,

hwéng dan, néu gwong nham tao ra y thire té chire, y thirc trach

nhiém, thu hut dwgc dong dao doan vien CNVC tham gia hoat
dong.

2. T6 chirc quan ching hoat déng: Phan cdng theo ndng luc,

s& trwdng nham thwe hién tét ndi dung hoat ddng, chon ndi dung

thiét thwe, co hiéu qua dé té chirc quan chung hoat déng.

3. Hoat dong bang quy ché: Xay dwng quy ché, dwa vao quy

ché dé t6 chirc thwe hién cac mét cdng tac cia Céng doan.



1. Pai dién va bao vé cac quyén, loi ich hop
phap, chinh dang cua CNVC-LD: [a tinh chat
trung tam, la muc tiéu hoat déng cua Céng doan.

2. Tham gia quan ly Nha nuéc, quan ly kinh té -
xa hodi, tham gia ki€ém tra, giam sat hoat déng
cua co quan Nha nuéc, té chuc kinh té: mang
y nghia diéu kién, phuong tién dé dat muc tiéu.

3. Giao duc, dong vién CNVCLD phat huy quyén
lam chu dat nudc, thuc hién nghia vu cong
dan, xay dung va bao vé té quoéc: mang y nghia
tao dong luc tinh than, la diéu kién thuan lgi dé
Coéng doan hoan thanh nhiém vu.



* Pang lanh dao céng doan:

- Pang lanh dao bang phuong huéng, duong 16i, bang
Nghi quyét.

- Pang ludn tén trong tinh doc lap tuong doi vé mat
td chic clia cong doan (Cong doan khoéng doi lap vaéi
Pang, khéng trung lap, khdong biét lap, khdng tach rai).

- BDadng thuong xuyén theo doi ki€ém tra vé cidc mat
hoat dong cua cbng doan.

- bang lanh dao théng qua vai tro cua cac bang vién
(Cac dang vién phat huy vai tro dang vién trong hoat
dong cong doan thé hién qua: Sinh hoat Bang, dong
doan phi, di hop didng gio, phat bi€u xay dung).



* Trach nhiém cua cong doan v&i Pang:

- Cong doan la nguoi tuyén truyén phé bién cac chu
truong duong 16i nghi quyét ciia Bang dén tan CNVC-LD.

- Cong doan lang nghe y kién tam tu nguyén vong, hoan
canh clia quan ching CNVC-LD dé phan anh cta bang dé
Pang lanh dao Nha nudc hoan thién chinh sach véi CNVC-
LD.

- Cbng doan boi dudng nhiéu doan vién uu td cho Dang
dé Dang xem xét két nap dé lam tang ty trong doan vién
trong Danag.

- Cong doan tham gia xay dung va bao vé bang trong
sach virng manh bang viéc tuyén truyén tham gia goép y
xay dung dang vién.



* Phan biét sw khac nhau giitra céng doan véi Pang:

- Padng la t6 chuc chinh trj, |- Cong doan la tdé chic chinh tri xa
moi hoat dong cua Dang|hoi, vi thé moi hoat dong ctua cong
mang dam mau sac chinh|doan mang tinh chat chinh tri va
tri, vi muc tiéu chinh tri. tinh chat xa hoi (Néu qué coi trong
tinh chat chinh tri thi hoat dbng
cdng doan bi thu hep va nguoc lai
néu qua coi trong tinh xa hoi thi sé
quay lai hoat dong cong doan mang
- bang lanh dao. tinh chat phuong hdéi ma phai coi
trong ca 2 tinh chat).
- Dang dé ra muc tiéu chinh |- Cong doan van dbéng, thuyét phuc

tri. ren luyén dbéi ngl giai cap cong
nhan.
- Cong doan khéng cé muc tiéu
- Pang dé ra duong 10i. chinh tri riéng ma phuc vu muc tiéu

chinh tri Bang dé ra.



* Lé Nin néi:

Cong doan la trudng hoc quéan ly, trudng hoc kinh té, trudng
hoc chd nghia cdng san. Day la truong hoc dac biét vi khéng cé
thay, khdng c6 tro ai cling phai tu minh dé nang cao nhéan thirc.

* Trach nhiém cua Nha nwéc véi cong doan

- Nha nudc bao ddm can c’ phap ly diéu kién vé co sé vat chat
ky thuat trang thiét bi phuong tién, tai sdn va kinh phi cho céng
doan hoat dong (co sé phép ly dugc quy dinh tai Diéu 10 Hién
phap nuéc CHXHCN Viét Nam).

- Nha nudc tén trong binh dang va phoéi hop chat ché véi céng
doan.

* Trach nhiém cua cong doan véi Nha nuwéc.

- COng doan van dong CNVC-LD thi dua hoan thanh xuat sac
nhiém vu chinh tri cia don vi.

- Cbng doan tén trong binh dang va phéi hop véi cac cap chinh
quyén Nha nudc.

- Coéng doan van dong doan V|en CNVC LD thi dua san xuat
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* Phan biét sw khac nhau giira cac Nha nwéc va cong doan.

Nha nudc Cong doan

- Nha nudc la té chirc chinh
tri

- Nha nudc la nguoi quan
ly

- Nha nudc la nguoi bao
dam

- Nha nudc la nguoi dé ra
ché d6 chinh sach

- Cong doan la té6 chuc
chinh tri xa hoi

- Cbng doan tham gia quan
ly

- Cong doan la nguoi bao
vé

- Cong doan la ngudi van
dong CNVC-LD thuc hién
tot ché do chinh sach.



1. Co quan, t6 chic, doanh nghiép cé tradch nhiém bé tri noi
lam viéc va tao diéu kién vé phuong tién lam viéc can thiét cho
cong doan cung cap hoat dong.

2. Can bd cong doan khéng chuyén trach dugc st dung 24 gio
lam viéc trong moét thang d6i véi Chu tich, Phé chu tich cong doan
co s6; 12 gid lam viéc trong mot thang doéi véi Uy vién Ban chap
hanh, T6 truéng, To phd tdé cong doan dé lam cbng tdc cong doan
va dugc don vi s dung lao dong tra luong. Tuy theo quy moé co
quan, toé chirc, doanh nghiép ma Ban chap hanh cong doan co sé
va don vi s&r dung lao déng théa thuan vé thoi gian tang them.

3. Can bd cbng doan khdong chuyén trach dugc nghi lam viéc
va dugc hudng luong do don vi st dung lao dong chi tra trong
nhitng ngay tham du cudc hop, tap huan do cong doan cap trén
triéu tap, chi phi di lai, an & va sinh hoat trong nhirng ngay tham
du cudc hop, tap huan do cap cong doan triéu tap chi tra.

4. Can bd cong doan khdong chuyén trach do don vi sir dung lao
dong trad luong, duoc huédng phu cap trdch nhiém cadn bo coéng
doan theo quy dinh clia T6éng Lién doan Lao dong Viét Nam.
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CONG DOAN VIET NAM

LDLD CAC TINH, TP CONG DOAN NGANHTW CPb TONG C.TY TRUC
TRUC THUOC TW VA TUONG BUONG THUOC TONG LBLP VN

CDN DJA PHUONG, CD CAC KHU
CONG NGHIEP, KHU CHE XUAT,
KHU CN CAO, KHU KINH TE

LDLD HUYEN, QUAN, THI XA,
THANH PHO THUOC TiNH

CONG DPOAN
CO SO

NGHIEP DOAN




. Huy hiéu Cong doan duoc st dung thong nhat trong
cac cap cong doan theo mau sau (Piéu 8 Diéu lé
CDVN):




2. Dac diém co ban cua huy hiéu cdéng
doan:

a. Banh xe rang c6ng nghiép mau den (cé
sO6 lugng 13 rang khoéng bi che lap) dat 6
trung tam qua dia cau.

b. Phia trén banh xe rang, cé Quoc ky Viét
Nam, |Ia c0 mau do tuoi, ngdi sao vang tuoi
& chinh gira la co.

c. Thudc cap mau den dat bén trong banh
Xe rang cong nghiép, trén nén mau xanh
da troi.

d. Quyén sach mau trang dat chinh giira,
phia trudc, bén dudi banh xe rang,

d. Phan dé dudi qud dia cau cé6 chi
“CDVN" trén nén dai cuon cach diéu mau
xanh céng nhan.

e. buong kinh tuyén, vi tuyén cla qua dia




6.3. Nhitng truong hop bat budéc st dung huy
hiéu Cong doan gom (Huéng dan thi hanh
Piéu Ié CDVN):

- Pai hoi cdng doan cac cap;

- L& két nap doan vién, I& thanh Iap t6 chirc céng doan, 1&
Ky niém ngay truyén thong cua céng doan;

- Tru s& hodc noi lam viéc clia cdng doan cac cap;

- Van kién in thanh sach cua cong doan cap trén truc tiép
co so tro lén.



1. Poi tuong két nap (Piéu 1 biéu Ié CDVN)
La can bd, cdng chuc, vién chuc; nguoi lao déng.

2. Doi twong khéng két nap (Hwéng dan Diéu 1é CDVN)
Nguwdi nwdc ngoai; chd doanh nghiép; ngwdi dang chap
hanh hinh phat tu.



3. Thu tuc két nap, chuyén sinh hoat doan vién (Diéu 2 Piéu I1é CDVN):

- Nguwoi vao cdng doan phai tan thanh Diéu 1& Céng doan
Viét Nam va c6 don (don ca nhan hodc tap thé bang van
ban) xin gia nhap Cdng doan Viét Nam. Ban chap hanh
cong doan co s& ra quyét dinh két nap va td chirc 1& két
nap doan vién.

- Khi chuyén noi lam viéc, doan vién xuat trinh thé
doan vién cdéng doan vdi ban chap hanh cdng doan
cO s3 noi dén dé dugc tiép tuc sinh hoat cong doan.
Truong hop chua cé theé doan vién cong doan thi
phdi cé giay gidi thiéu chuyén sinh hoat clia céng
doan co sé noi chuyén di.



4. Quyén cua doan vién (Dieu 3 Dieu 1é CDVN)

1. Pugc tham gia thanh lap céng doan co s& va hoat dong cong doan theo quy
dinh cla Diéu |é Cong doan Viét Nam.

2. bugc yéu cau cong doan dai dién, bado vé quyén, lgi ich hgp phap, chinh dang
khi bi xam pham.

3. Bugc thong tin, thdo luan, dé xuat va bi€u quyét cong viéc cla coéng doan, dé
xuat véi cong doan kién nghi véi nguoi st dung lao dong vé thuc hién ché do,
chinh sach, phap luat déi véi nguoi lao dong. Bugc thdong tin vé cac quy dinh cula
cong doan va duong 16i, chd truong cla Dang, chinh sach, phap luat cta Nha
nudc lién quan dén cdng doan, nguoi lao dong.

4. bugc ing c, dé c, bau clr co quan lanh dao cong doan; chat van can b6 cong
doan; kién nghi xr ly ky luat cdn b6 céng doan cé sai pham. Nhitng doan vién uu
td duoc cong doan gidi thiéu dé Pang xem xét két nap, gidi thiéu dé bau vao co
quan lanh dao cta Pang (néu la dang vién), cta nha nudc, cac té chic chinh trj -
xa hoéi khac.

5. Pugc cbéng doan hudng dan, tu van, trg gitip phap ly mién phi vé phap luat lao
dong, cong doan; dugc cong doan dai dién tham gia t6 tung cac vu an vé lao
dong dé bdo vé quyén va lgi ich hop phap, chinh dang theo quy dinh cla phéap
luat.

6. Puogc cdéHng doan huéng dan, giip d& hoc nghé, tim viéc lam, uu tién xét vao
hoc tai cac truong, 16p do cong doan t6 chic; tham hdi, gidp dd khi 6m dau, khi
gap khoé khan. buoc tham gia cac sinh hoat van hda, thé thao, du lich do cong
doan to6 chuec.

7. Puoc nghi sinh hoat cong doan khi nghi huu, duoc cong doan co s& noi lam thu



5. Nhiém vu cta doan vién (Diéu 4 Diéu 1é CDVN)

1. Thwe hién tb6t nghia vu cdng dan, séng va lam viéc theo Hién phap
va phap luat, gép phan xay dwng va bao vé td qudc.

2. Chap hanh va thwc hién Diéu 1& Céng doan Viét Nam, nghi quyét cla
cOng doan, tham gia cac hoat dong va sinh hoat cong doan, dong doan
phi, xay dwng t6 chirc céng doan virng manh.

3. Khéng nglrng hoc tap nang cao trinh dé chinh tri, van hoa, chuyén
mén, ky ndng nghé nghiép; rén luyén pham chat giai cap céng nhan.

4. Poan két, giup d& ddong nghiép nang cao trinh dd, ki ndng nghé
nghiép, lao déng cé hiéu qud; cung nhau cham lo va bao vé quyén, loi
ich hop phap chinh dang cia nguwdi lao ddng va td chirc Cong doan.



6. Can bo cong doan (Piéu 5 Piéu |é CDVN)

1. Can b6 cong doan la ngudi ddm nhiém cac chic danh tu to
phé cong doan tré 1én thdéng qua bau ci tai dai hoi hoac hoi
nghi cong doan; dugc cap cong doan cé tham quyén chi dinh,
cong nhan, bé nhiém vao cac chic danh can bo cong doan
hoac dugc giao nhiém vu thudng xuyén dé thuc hién chuc
nang, nhiém vu cla t6é chic Coéng doan.

2. Can b0 cbng doan gom cén b6 coéng doan chuyén trach va
can bo cong doan khong chuyén trach.

a. Can bd cbng doan chuyén trach la nguoi dam nhiém cbng
viéc thuong xuyén trong té chlc cong doan, duoc dai hoi, hoi
nghi cong doan cac cap bau ra hoac dugc cap cé tham quyén
cla cong doan b6 nhiém, chi dinh.

b. Can b6 cbng doan khéng chuyén trach la nguai lam viéc
kiém nhiém, do doan vién tin nhiém bau vao cac chic danh tu
td phé cong doan tré 1én va dugc cap cé tham quyén clia cong
doan c6ng nhan hoac chi dinh.



7. Nhiém vu va quyén han cua can bd cong doan (Piéu 6
Piéu 1é CDVN)

Ngoai nhitng nhiém vu va quyén cla nguoi doan vién, cadn bd coéng doan
cé nhirng nhiém vu va quyén han sau:

a. Lién hé chat ché véi doan vién va nguoi lao dong; ton trong y kién cla
doan vién va nguoi lao dong. Bao cdo, phan anh va thuc hién théng tin
hai chiéu gilta cac cap cong doan, gitta nguoi lao dong vdi nguoi sir dung
lao dong hoac dai dién cua nguoi st dung lao dong.

b. TG chlc doi thoai gilta nguoi lao dong véi ngudi st dung lao dong trong
cac co quan, don vi, doanh nghiép hoac gilra t6 chirc cong doan véi dai
dién cua ngudi sir dung lao dong.

c. Phat trién doan vién va xay dung coéng doan cao sé virng manh.

d. Dau tranh chéng nhitng bi€u hién vi pham duong 16i, chu truong cula
Dang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc va nghi quyét clia cong doan
cac cap.

d. Thuc hién cac nhiém vu khac do t6 chic cong doan phan cong.



7. Nhiém vu va quyén han cua can bé cong doan (Piéu 6
Piéu Ié CDVN) (tt)

a. La ngudi dai dién theo phéap luat hoac theo Uy quyén, bdo vé quyén
va lgi ich hgp phap, chinh dang cua ngudi lao dong.

b. Dugc thuc hién cdc quyén cla can bo cong doan trong quan hé lao
dong theo quy dinh cta phap luat lao dong, cong doan.

c. T6 chirc va lanh dao dinh cong theo quy dinh cla phap luat.

d. Duoc bdo ddm diéu kién hoat dong cong doan tai co quan, t6 churc,
doanh nghiép theo quy dinh cua Luat C6ng doan. Bugc céng doan bao
vé, gilp dad, ho tro khi gap khé khan trong qué trinh thuc hién nhiém
vu do té chirc cong doan phan cong.

d. buoc dao tao, boi dudng nang cao nghiép vu céng tdc cong doan.

e. Dugc hudng cac ché d6, chinh sach theo quy dinh cia Bang, Nha
nudc va té chidc Cong doan.

g. Can b6 cong doan khoéng chuyén trach khi cé du diéu kién theo quy
dinh va cé nguyén vong dugc xem xét uu tién tuyén dung lam cén bod
cong doan chuyén trach khi co quan tuyén dung cé nhu cau.



1. Diéu kién thanh Iap cong doan co sé (Diéu 16 Diéu lé
CDVN)

a. Cong doan co sd la t6 chlc co s cua cong doan, dugc
thanh lap & cac co quan, t6 chic, doanh nghiép khi cé it nhat
nam doan vién cong doan hoac nam nguoi lao dong c6 don tu
nguyén gia nhap Cong doan Viét Nam.

b. Nghiép doan la t6 chic co sé cla cdng doan, tap hop nhimn
nguoi lao dong tu do hgp phap cung nganh, nghe dugc than|
lap theo dia ban hoac theo don vi lao dong khi co it nhat muoi
doan vién cong doan hoac mudgi nguoi lao ddéng cd don tu
nguyén gia nhap Céng doan Viét Nam.

2. Hinh thuc t6 chic CDCS (Piéu 16 Diéu 1é CDVN):
a. Cong doan cao sé khong cé t6 cong doan.

b. Cong doan co sd cd t6 cong doan.

c. Cong doan co sd c6 cong doan bd phan.

d. Cong doan cao sé& c6 cong doan co s& thanh vién.



3. Nhiém ky DPai hoi Cong doan cac cap (Piéu
10 Piéu Ié Céng doan)

- Nhiém ky Dai h6i Cong doan céc cap: 05 nam 01 lan.

- Nhiém ky Dai ho6i, HOi nghi cia t6 Cong doan: 05 nam
02 lan.



4. SO luong Uy vién Ban Chap hanh Cong doan cac cap
(Muc 9 Huéng dan Piéu Ié Céng doan)

- Téng LBLD VN: tuy thudc vao co cau td chirc.

- LBLD tinh, Céng doan nganh Trung wong: khdng qua
39 uy vién.

- LBLD huyén, thi xa, thanh phd, Cong doan nganh dia
phwong: khéng qua 27 uy vién.

- Céng doan co so: tir 03 - 15 uy vién. CDCS trén 3.000
doan vién: khéng qua 19 uy vién.



5. Nhiém vu, quyén han cta céng doan co sé trong cac co quan nha nuéc (Piéu 18 Dbiéu
& CDVN)

1. Tuyén truyén dudng |6i, cha truong cta DPang, chinh sach, phap luat ciia Nha nudc va nhiém vu
cla té chiic Cong doan. Van ddng doan vién va nguoi lao dong nang cao trinh dd chinh tri, van
héa, phap luat, khoa hoc ky thuat, chuyén moén, nghiép vu.

2. Phoi hop vaéi tha trudng hodc nguoi diing dau co quan, don vi té chiéc thuc hién quy ché déan
cha, t6 chéc hdi nghi cadn b, cong chiic co quan, don vi; c& dai dién tham gia cac hdi dong xét va
gidi quyét cac quyén lgi ctia doan vién va ngudi lao déng. Hudng dan, gildp d& ngudi lao déng giao
két hop dong lao dong, hgp dong lam viéc. Cung vdi tha trudng hoac nguci ding dau co quan, don
vi cai thién diéu kién lam viéc, cham lo doi s6ng cla doan vién, ngudi lao ddong, t6 chiic cac hoat
dong van hda, thé thao, hoat dong xa hoi trong doan vién, ngugi lao dong.

3. Kiém tra, gidm sat viéc thi hanh cac ché do6, chinh sach, phap luat, bdo ddm viéc thuc hién
quyén lgi cla doan vién va ngudi lao ddéng. Dau tranh ngan chan tiéu cuc, tham nhiing va cac té
nan xa hoi, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi. Phat hién va tham gia gidi quyét khi€u nai, tod
cdo, gidi quyét cac tranh chap lao dong va thuc hién cac quyén cla cong doan co sd theo quy dinh
cla phap luat.

4. T6 chirc van dong doan vién, ngudi lao ddng trong co quan, don vij thi dua yéu nudc, thuc hién
nghia vu cla can b, cong chic, vién chic, lao dong tham gia quan ly co quan, don vi, cdi tién |é
|6i lam viéc va tha tuc hanh chinh nham nang cao chat lugng, hiéu qua cbng tac.

5. Phat trién, quan ly doan vién; xay dung cong doan co s& virng manh va tham gia xay dung
bang.

6. Quan ly tai chinh, tai sdn cla cong doan theo quy dinh cla phap luat va Téng Lién doan Lao
déng Viét Nam.



6. Nhiém vu, quyén han cua céng doan co sé trong doanh nghiép ngoai
nha nudc (Piéu 20 biéu Ié Cong doan)

1. Tuyén truyén, phé bién, van déng nguoi lao déng thuc hién dudng 16i, chd truong cla
Dang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc, nhiém vu cla té chic Cong doan va ndi quy,
quy ché cta doanh nghiép.

2. Dai dién tap thé lao dong thuong luong, ky két va gidm sat viéc thuc hién théa udc lao
dong tap thé; phoi hop véi ngudi si dung lao dong hoac dai dién nguoi st dung lao dong
thuc hién quy ché dan chd, mé hoéi nghi nguoi lao dong, xay dung va ky két quy ché phoi
hop hoat dong; hudng dan ngudi lao ddng giao két hop déng lao ddng, hgp déng lam
viéc. Pai dién cho tap thé lao ddéng tham gia gidi quyét cac tranh chap lao ddng, thuc
hién cdc quyén cla codng doan co s, t6 chic va lanh dao dinh cong theo quy dinh cda
phap luat.

3. Tap hop yéu cau, nguyén vong hop phap, chinh dang ctda doan vién va nguoi lao déng;
té chic déi thoai gilra ngudi lao dong va ngudi s dung lao déng; phoi hgp véi nguoi su
dung lao dong t6 chiric cac phong trao thi dua, phat tri€n san xuat kinh doanh cham lo doi
song vat chat, tinh than doi véi ngudi lao dong; van dong nguoi lao ddng tham gia cac
hoat dong van hda, thé thao, hoat dong xa hoi, hé tro gidp d& nhau trong nghé nghiép,
trong cudc séng, dau tranh ngan chan cac té nan xa hoi.

4. Gidm sat viéc thuc hién phap luat cé lién quan dén quyén, nghia vu ngugi lao dong va
cong doan; tham gia cac hdi dong clia doanh nghiép theo quy dinh cta phap luat va diéu
& doanh nghiép; tham gia xay dung cac noi quy, quy ché cé lién quan dén quyén, logi ich
cla ngudi lao dong; t6 chuirc, quadn ly mang ludi an toan, vé sinh vién va gidm sat cong
tac an toan vé sinh lao ddng, cham séc sic khde nguci lao dong trong doanh nghiép.

5. Phat trién, quan ly doan vién; xay dung cdng doan co sé virng manh va tham gia xay
dung Dang.

6. Quan ly tai chinh, tai sdn cla c6ng doan theo quy dinh clta phap luat va Téng Lién
doan Lao dong Viét Nam.



1. Hoat déng cua té Cong doan:

T6 Cbdng doan la khau mat xich cia Cong doan co s&, noi truc tiép
tuyén truyén phat trién doan vién, noi té chirc cho doan vién va cong
nhan lao ddng hoat dong nham thwc hién dwong 16i d6i méi cla Bang,
chinh sach, phap luat cia Nha nwéc, chi thi, nghi quyét cia Cong
doan cép trén, noi truc tiép thwe hién chirc ndng céng doan, xay dung
ddi ngi giai cAp c6ng nhan va té chirc cong doan virng manh. Vi vay,
t6 Cong doan c¢6 manh thi Céng doan co s& méi manh.

Hinh thrc t6 chive cla td Céng doan can van dung phu hop véi cac
dbi twong va loai hinh co s& khac nhau. C6 thé thanh l1ap cac té6 Cong
doan theo tb san xuat, t6 céng tac.



2. Quan tam chi dao hoat déng cta t6 Céng doan

- Kién toan t6 chic Coéng doan phu hgp vaGi sap xép lai
lao dong.

- Gilp t6 Cong doan xac dinh chuong trinh hoat dong
theo tung thaoi gian.

- T6 chic boéi dudng doi ngl can bo té6 Cong doan, thuc
hién ché do kiém tra.



3. Phuong phap hoat déng cua té cong doan:

Té trwdng cdng doan vira la nguwdi gan bo hang ngay voi doan vién, cdng
nhan lao ddng, hiéu rd tdm tw nguyén vong cta doan vién déng thoi la nguoi
trwe tiép gidi quyét cac mbi quan hé hang ngay trong t6. D& lam tét cac chic
nang, ndi dung céng tac ctia minh, t6 trwéng Cdng doan can quan tdm dén céac
cong viéc sau:

- Tim hiéu cac ché dd chinh sach, phap luat cia nha nwéc lién quan dén
ngwdi lao ddng dé gidi thich cho doan vién hiéu va thi hanh, mat khac kiém tra
giam sat viéc thyc hién cac chinh sach phap luat do.

- Hiéu dwoc nhiém vu cla td san xuat, cdng tac, phwong huéng cla té Dang
va chwong trinh céng tac clia Cdng doan co sé&, Céng doan bd phan Iy do lam
can c dé du kién chwong trinh hoat déng t6 Céng doan.

- Quan tdm dén céng tac tuyén truyén, phat trién doan vién, xay dwng Cong
doan co s& virng manh.



4. Ndi dung hoat déng cta té Céng doan: gom 4 ndi dung sau:

1. Van dobng, gilp d& doan vién, cong nhan lao dong thi dua san xuat, cong
tdc dat nang suat, chat lugng va hiéu qué cao, thuc hién tot cdc cong tac cua
Cong doan, cac noi quy, quy ché cta don vi.

2. Van dong doan vién, CNVC-LD gidm sat, kiém tra viéc phan chia tién luong,
tién thudng, viéc thi hanh cac ché do bao hi€ém xa hoi, bdo hiém lao ddng trong
t6. Tham hdi gitp d& nhau khi khé khan, hoan nan, thuc hién ké hoach hoé gia
dinh.

3. Van doéng doan vién, CNVC-LD gilp d& nhau gidi quyét nhirng vuéng mac
vé tu tudng anh hudng dén lao dong, hoc tap, phdn anh kip thoi nhiing kién
nghi cla doan vién, CNVC-LD cho Cbng doan cép trén, hodac ngudi cdé tham
quyén giadi quyét.

4. Phan céng doan vién hoat déng céng doan phu hgp véi kha nang, gir virng
sinh hoat t6 Cong doan theo dinh ky hoac theo yéu cau cong viéc, phoi hop vdi
t6 trudng san xuat, cong tdc ma Dai hdi cong nhan vién chic theo hudng dan
cla Cong doan cap trén.



5. Noi dung hoat déng cua BCH CDCS:

Ban chap hanh CDCS hoat dong theo nguyén tac tap trung dan chd: Tap thé
lanh dao, c‘a' nhan phu trach va dinh ky hang thang sinh hoat mét l1an theo quy
dinh cua Diéu 1é Céng doan Viét Nam. Nbi dung hoat déng cua BCH CBDCS:

- Lap ké hoach hoat déng cdng doan:

+ Lap ké hoach hoat déng C6ng doan toan khda ngay sau ky Dai hoi
CDCS.

+ Lap ké hoach hoat ddng Cong doan hang ndm vao thang 12 cGa nam
trwoc.

- T6 chirc thwe hién Nghi quyét ctia Céng doan cap minh.

- Thi hanh Nghj quyét ca Céng doan cap trén.

- Hwéng dan, kiém tra hoat dong ciia Céng doan bd phan té6 Céng doan.

- Binh ky bdo cdo tinh hinh t6 chirc va hoat dong clia Cong doan véi cap dy
Bang, Cong doan cap trén, thong bao déen cdéng doan cap duwéi.

- Thwe hién cac ndi dung xay dwng Céng doan co sé& virng manh phu hop voi
tirng loai hinh Céng doan co so.

- Thu chi tai chinh va quan ly tai sdn Cong doan theo dung hwdng dan cua
Tong LOLDVN.



6. NOi dung sinh hoat Cong doan dinh ky:

- Cha tri: Cha tich hoac t6 trudng (néu trudng vang pho thay thé).

- Cu thu ky: C6 kha nang ghi chép day dq, ro rang.

- Piém danh: Ghi s6 lugng ngudi cé mat, vang mat.

Tén ting doan vién vang mat.

- NGi dung:

1. Panh gia két qua hoat déng cua Céng doan thang trudc (chu tri téng hgp béo cdo, doan vién
thao luédn déng goép y ki€n bé sung).

- Can c& vao chuong trinh c6ng tac thang trudc da dé ra dé ki€ém diém danh gid cu thé viéc da lam duogc,
viéc chua lam duogc.

- Tim nguyén nhan va rut ra bai hoc kinh nghiém.

2. Xay dung chuong trinh céng tac thang toéi (chu tri du kién, thong qua doan vién thao luan, déng
g6p y kién b6 sung, chu tri két luan).

- Phdi bam sat chuong trinh cong tac cla Céng doan cap trén, nghi quyét cta té dang, chi bd va nghi
quyét clia cla can bd céng chirc; dong thoi van dung vao tinh hinh, dac diém, thuc trang cta don vi.

- Can luu y van dung céc n6i dung céng tac sau:

+ Cong tac tham gia quan ly giam sat.

+ Cong tac t6 chirc dong vién thi dua.

+ Cbng tac tuyén truyén gido duc.

+ Cong tac cham lo dgi s6ng va hoat dong xa hoi.

+ CoOng tac nlr cong.

+ Cbng tac xay dung t6é chic Cong doan virng manh.

3. Ban bién phap va phan céng trach nhiém cu thé cho céc thanh vién thuc hién.

4. Kién nghi, dé nghi véi Céng doan co sé, Cong doan cap trén va cac té chirc lién quan (néu
cé).

Cha tri Thu ky



TRAN TRONG CAM ON!
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